
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA IDECUT 
Contrato No. 037 de 2023 

Contratista: BELLANITH CELIS VERGARA 

Objeto Contractual:  

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
ACOMPAÑAR LOS PROCESOS DE EVALUACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ARTESANALES 
EN ETAPA DE FORTALECIMIENTO COMO LINEA DE 
EMPRENDIMIENTO. 

 

Obligación contractual 1:  

Realizar seguimiento al proceso de solicitud, compra, entrega y 
pago de los productos artesanales a constituirse como inventario y 
oferta de la Tienda Kuna Mya, en el marco del proceso de 
fortalecimiento artesanal que adelanta el IDECUT. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

• Se efectuó el seguimiento de pago a las compras realizadas en el mes de diciembre de 2022.  
Anexo cuadro con el listado de compras realizadas.    
Mes de Noviembre y Diciembre 2022.  
 

Documento de identidad: C.C. 52.623.266 

Plazo de ejecución del contrato:  8 MESES 

Fecha de inicio:  25-01-2023 Fecha de terminación: 24-09-2023 

Informe de actividades No: 1 de 9 

Período de informe:    Del 25 de Enero al 30 de Enero de 2023 



   
              

No ORDEN DE 
COMPRA

NOMBRE DE PROVEEDOR
NUMERO DE IDENTIFICACION 

PROVEEDOR
BASE ESTADO

3764 MARTHA ISABEL ROMERO SANCHEZ 52259513 $3.875.646 PAGADO 
3779 MARTHA CAROLINA GARNICA TORRES 1075652951-7 $980.000 CONTRATO PASADO/ PAGAR 
3827 NATALIA FONTECHA GARCIA 35424141 $566.839 CAUSADO
3779 MARTHA CAROLINA GARNICA TORRES 1075652951-7 $980.000 CONTRATO PASADO/ PAGAR 
3905 OLGA LUCIA BELTRAN GUZMAN 65700596 $1.290.000 PAGADO 14 DIC 2022
3904 MARIA EUGENIA LAMPREA 39533307 $1.620.000 CAUSADO EVENTO 53
3906 MARIA EUGENIA LAMPREA 39533307 $2.540.000 PAGADO 14 DIC 2022
3907 MARIA EUGENIA LAMPREA 39533307 $2.070.000 CAUSADO
3905 OLGA LUCIA BELTRAN GUZMAN 65700596 $2.544.000 PAGADO 
3909 JOSE DARIO BASTO 6024378 $246.000 PAGADO CAJA MENOR
3910 NANCY AVILA CARDENAS 51708779 $180.000 PAGADO CAJA MENOR
3911 LIZ ANREA NIÑO LOPEZ 52242463 $255.000 PAGADO CAJA MENOR
3912 CLARA MARITZA LOPEZ IBAÑEZ 52437128 $1.006.636 PAGADO 
3913 MARTHA CECILIA FLORIAN NAVAS 41626412-8 $1.170.000 CAUSADO
3915 NIDIA LUCIA RENGIFO HERNANDEZ 39754460 $683.000 PAGADO 21 DIC 2022
3916 NIDIA LUCIA RENGIFO HERNANDEZ 39754460 $618.000 PAGADO 21 DIC 2022
3917 MARIENE DANIELA BOADA ESPITIA 1076665007 $285.000 CAUSADO
3918 MARIELA LLANOS GARCIA 41460683. $985.000 CAUSADO
3919 KELLY OSPINO CARRANZA 39071655 $1.200.000 PAGADO 14 DIC 2022
3920 JESMITH NATHALY MORENO CLAVIJO 1071168607 $581.000 PAGADO 
3921 MARTHA INES QUINTANA 35416372 $18.500.000 PAGADO 
3921 MARTHA INES QUINTANA 35416372 $950.000 PAGADO 
3927 WILLIAM DE JESUS CONTRERAS FORERO 2989205 $3.780.000 PAGADO 14 DIC 2022
3928 OLGA LUCIA BELTRAN GUZMAN 65700596 $1.505.000 PAGADO 
3929 ROSSY CAROLINA CONTRERAS 20865277 $7.500.000 DOCUMENTO EQUIVALENTE FIRMADO
3856 MYRIAM STELLA ALARCÓN RODRIGUEZ 39818331 $1.375.000 PAGADO 21 DIC 2022
3851 BLANCA CECILIA ALARCON RODRIGUEZ 20948413 $2.010.000 PAGADO 21 DIC 2022
3949 JOSE LUIS QUIROGA BELLO 1076654998 $1.410.000 PAGADO 21 DIC 2022
3957 MARITZA DEL PILAR RODRIGUEZ AYALA 35220160 $432.000 PAGADO 21 DIC 2022
3965 TATIANA GUERRERO RODRIGUEZ 1075657392 $1.296.500 CAUSADO CON FIRMA - LISTO PARA PAGO
3969 MARTHA INES QUINTANA 35416372 $1.900.000 CAUSADO
3968 TATIANA GUERRERO RODRIGUEZ 1075657392 $3.636.500 CAUSADO
3972 MARIA LUCILA CONTRERAS 51954013 $981.122 CAUSADO
3976 KELLY OSPINO CARRANZA 39071655 $1.248.000 CAUSADO
3979 SOCORRO OSUNA CORTES 24711126 $1.055.700 PAGADO 21 DIC 2022
3980 ESPERANZA TORRES 41544508 $2.070.000 PAGADO 21 DIC 2022
3985 LINA MARIA RIVERA ESPINOZA 1032396649 $873.955 CAUSADO
4071 QUIÑONEZ IMPRESORES Y COMPAÑÍA 800123171 $2.879.800 PAGADO 

INFORMACIÓN DILIGENCIADA POR LA TIENDA



 
 
 
 
 
 
 

 



Obligación contractual 2:  
Realizar informes mensuales y periódicos referente al impacto 
económico de los artesanos vinculados al proceso de 
fortalecimiento artesanal y a la Tienda Kuna Mya. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Se realizan los primeros informes de cierre año 2022, para conocer las cifras generales de 
ventas del año anterior, rotación de producto, etc; con el fin de definir las proyecciones para el 
año 2023.  
 

   
 

      
 
 
 
        
 
   
 

 
  



 

Obligación contractual 3:  
Apoyar la identificación, caracterización y consolidación de las 
bases de datos de los artesanos que vienen siendo parte del 
proyecto de fortalecimiento Artesanal del Departamento  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
• Se inicia la labor de identificación y recopilación de las bases de datos existentes para la 

consolidación de esta.  
 

 
 



 
    

 
 

Obligación contractual 4:  
Apoyar en la generación de estrategias para impulsar y fortalecer 
las líneas artesanales en el departamento. 
 

 
• Se realiza el primer comité de tienda donde se trataron temas de evaluación del año 

2022, organización administrativa, coordinación de pagos, entre otros, así como las 
estrategias macro que se desarrollaran en el año 2023 para el cumplimiento de los 
objetivos de fortalecimiento de las líneas artesanales del departamento.  

 
 
 
         

 

FORMATO FORMS digital
CARACTERIZACIÓN ARTESANOS Estructura Google Forms Ronald - Andres

Correo Electrónico
PARTE 1 - DATOS DE CONTACTO

Nombres
Apellidos

Marca Emprendimiento 
Nombre del emprendimiento

Tipo Identificación C.C. C.E. Permiso de permanencia NIT
Número

Edad
Genero

Direccion (vereda, finca, etc)
Telefono Contacto

Municipio

PARTE 2 DATOS DE PRODUCTO
Tipo Hogar y Decoración Moda Accesorios

Productos Listado productos
Recurso Natural / Mat. Prima

Oficio
Técnica

Capacidad producción al mes
Avalado con Marca Cundinamarca 

Años en el oficio (tiempo de 
experiencia)

Si es Asociacion o colecctivo, 
cuantos artesanos son beneficiados

PARTE 3 DATOS ADMINISTRATIVOS Cedula de Ciudadanía SI - NO Número SUBIR ARCHIVO
Certificación Bancaria: Banco - 

Número de cuenta - Tipo  
(actualizada no mayor a 30 días) SI - NO Número SUBIR ARCHIVO
Rut (fecha de generación 2022) SI - NO Número SUBIR ARCHIVO
Camara y Comercio (actualizada 

2022) SI - NO Número SUBIR ARCHIVO
Redes Sociales de la marca SI - NO link



Obligación contractual 5:  

Apoyar la formulación de informes de gestión, estadísticas de 
resultados y consolidación de la información que requiera el 
IDECUT, en el marco del proyecto de fortalecimiento de las líneas 
artesanales. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se inicia primera reunión con la Líder del proyecto, con el fin de identificar la información 
que requiere el IDECUT, una de ellas es la caracterización de artesanos del departamento,  
para lo cual se revisa la primera matriz para revisión del equipo de planeación de Idecut. 

 

 

Obligación contractual 6:  Apoyar y participar en las estrategias de promoción de la tienda 
Kuna Mya, del proyecto MANAR Artesanías de Cundinamarca.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se realizan conversaciones previas con la Gerencia de la tienda Kuna Mya sobre las líneas 
de promoción, sobre todo digitales que se tendrán en el primer semestre.  

      
 



 

Obligación contractual 7:  Apoyar a los artesanos en el proceso de fortalecimiento 
artesanal. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

• Se brinda acompañamiento y apoyo a los artesanos quienes tienen cuentas pendientes de 
pago con la Tienda Kuna Mya, mediante llamadas telefónicas, mensajes de whats app, 
visita a la tienda y encuentros presenciales, ente otros.  

 
 

 

Obligación contractual 8:  Preparar los informes, reportes y documentos requeridos en la 
ejecución del presente contrato  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
• Se inician las actividades pertinentes para la preparación de informes de ventas del mes 

de Enero de 2023.  
 

 

Obligación contractual 9:  Asistir a las reuniones que disponga el Instituto Departamental de 
Cultura y Turismo relacionados con el objeto del contrato. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
• Asistencia a reunión Comité Primario Tienda Kuna Mya. 
• Asistencia reunión con Gerente Tienda revisión avance de pagos a Artesanos.  
• Asistencia reunión con Líder del Proyecto para definición temas puntuales primer mes.   
 
 
 
  

 

Obligación contractual 
10:  

Las demás actividades que sean necesarias para el cumplimiento 
del objeto del presente contrato y que defina el supervisor del 
contrato. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
• Asistencia a reunión Comité Primario Tienda Kuna Mya. 
• Asistencia reunión con Gerente Tienda revisión avance de pagos a Artesanos.  
• Asistencia reunión con Líder del Proyecto para definición temas puntuales primer mes.   
 
 
 
    



 
CERTIFICACIÓN O CONCEPTO DEL SUPERVISOR 

EL CONTRATISTA CUMPLIÓ A 
SATISFACCIÓN CON EL OBJETO DEL 
CONTRATO 

SI X NO  

OBSERVACIONES: 
 
ANEXOS: 

1. Cuenta de cobro No. 01  
2. Aportes a seguridad social Diciembre de 2022 
3. Documentos para deducciones  

 
FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
FIRMA DEL SUPERVISOR: 

 

BELLANITH CELIS VERGARA LUIS EDILBERTO CHAVES ALVARADO 
 

FIRMA COORDINADOR:  
 
 
 
Mariana Alvarez Matallana 

 Cargo:  Subgerente de Cultura (e)  

Dependencia: IDECUT 

Fecha: 
Día Mes Año Ciudad: Bogotá, D.C. 

1 2 2023 
 

  


